
 

 

Stadt Erkner 
Der Bürgermeister 
Friedrichstraße 6 - 8 I 15537 Erkner 

Seite 1 von 2 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

In der Stadt Erkner ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle als 

Projektleitung Hochbau (m/w/d) 

zu besetzen. Die Besetzung der Stelle erfolgt befristet nach § 14 Abs. 1 Nr. 4 TzBfG 
(bis 30.06.2029) und in Vollzeit. Eine Weiterbeschäftigung ist nicht ausgeschlossen. 
Für das Arbeitsverhältnis gelten die Regelungen des TVöD. 

Das aktuelle Vorhaben der Erweiterung unserer Grundschule mit Sporthalle ist eine 
der herausfordernden und interessanten Aufgaben der ausgeschriebenen Stelle. 

Ihre Aufgaben beinhalten im Wesentlichen folgende Tätigkeiten: 

Die Wahrnehmung von Bauherrenaufgaben, das heißt Projektsteuerungsleistungen und 
Projektkoordinierung bei der Planung und Bauausführung zwischen externen 
Ingenieurbüros, Firmen, innerhalb der Verwaltung und Nutzern. Einschließlich: 

¬ eigenverantwortliche, selbstständige Betreuung der Planung, Durchführung und 
Abwicklung von Umbau-, Neubau-, Erweiterungs- und Sanierungsmaßnahmen 
inkl. Vergabe, Vertragsgestaltung, Auftragsvergabe einschließlich Abrechnung 
der Bauleistungen  

¬ Durchsetzung der Interessen der Stadt Erkner (insbesondere hinsichtlich 
Klimaschutz, Städtebau, Qualität und Nutzbarkeit) im Planungsverfahren  

¬ eigenverantwortliche rechtliche, wirtschaftliche und fachtechnische 
Durchführung von Auftragsvergaben (unter anderem nach VOB/UVgO/VgV/HOAI) 

¬ Bauleistungskontrolle, Bauüberwachung und Mängelverfolgung 
¬ Kostenplanung und Kostencontrolling sowie Mitwirkung bei der 

Haushaltsplanung und Budgetüberwachung 

Anpassungen des Aufgabengebiets sind möglich. 

Anforderungen und Voraussetzungen: 

¬ abgeschlossenes Studium der Fachrichtung Bau, Architektur oder 
Wirtschaftsingenieurwesen (Fachrichtung Hoch- bzw. Tiefbau) mit möglichst 
mehrjähriger Berufserfahrung 

¬ Berufserfahrung auf dem Gebiet Hochbau und Kenntnisse der 
Betriebswirtschaftslehre 
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¬ Flexibilität, Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit sowie Selbstständigkeit, 
verantwortungsbewusstes und zielorientiertes Arbeiten 

¬ umfassende Rechts- und Verwaltungskenntnisse, insbesondere Erfahrungen im 
Vergaberecht und in der Vertragsgestaltung 

¬ ausgeprägtes Engagement und Kommunikationsgeschick  
¬ gute Kenntnisse in der Anwendung von Standard EDV-Programmen  
¬ Führerschein der Klasse B 

Wir bieten: 

¬ interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit allen Vorteilen eines 
öffentlichen Arbeitgebers 

¬ Eingruppierung erfolgt in Abhängigkeit der persönlichen und fachlichen 
Voraussetzungen bis in die Entgeltgruppe 10 TVöD-VKA 

¬ tarifliche Jahressonderzahlung, VwL, betriebliche Altersvorsorge und 
Zielvereinbarungsprämien (leistungsorientierte Bezahlung) nach § 18 TVöD 

¬ wöchentliche Arbeitszeit von 39 Stunden 
¬ flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer Kern- und Gleitzeitregelung 
¬ 30 Tage Erholungsurlaub pro Jahr, zuzüglich 24.12. und 31.12. als arbeitsfreie 

Tage 
¬ bedarfsgerechte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

Wenn Sie Interesse an dieser Tätigkeit haben, senden Sie bitte Ihre vollständige und 
aussagekräftige Bewerbung bis zum 12.01.2025 mit dem Kennwort „Projektleitung 
Hochbau“ an die 

Stadt Erkner  
Ressort 10 I Hauptverwaltung  
SB Personal  
Friedrichstraße 6 - 8  
15537 Erkner  

oder per E-Mail an bewerbung@erkner.de. 

Die Vorstellungsgespräche erfolgen voraussichtlich in der 4. oder 5. Kalenderwoche 
2025. 

Bitte beachten Sie, dass unvollständige Bewerbungen nicht berücksichtigt werden 
können. Es wird darauf hingewiesen, dass die Kosten, die mit der Bewerbung bzw. 
einem Vorstellungsgespräch anfallen, nicht durch die Stadt Erkner erstattet werden. 

Hinweis: Die Stadt gewährleistet die berufliche Gleichstellung von Männern und 
Frauen nach dem Gleichstellungsgesetz. Das Aufgabengebiet ist für schwerbehinderte 
Menschen oder ihnen gleichstellte Menschen grundsätzlich geeignet. Bei gleicher 
Qualifikation und Eignung werden Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen 
bevorzugt berücksichtigt. 


